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Stage N°R87EX00005 - Session N°2024-01876Stage N°R87EX00005 - Session N°2024-01876

Préparation à l'épreuve écrite examen pro - SACE  Préparation à l'épreuve écrite examen pro - SACE  

Du 13/06/2024 au 14/06/2024 (2 jours)  Du 13/06/2024 au 14/06/2024 (2 jours)  

Lieu de formation :Lieu de formation : 33 BORDEAUX - Bordeaux Espace Trois Tiers   33 BORDEAUX - Bordeaux Espace Trois Tiers  

Organisateur :Organisateur : DRFC Nouvelle Aquitaine DRFC Nouvelle Aquitaine

Public visé :Public visé :

Agents du MAA préparant l'épreuve écrite de l'examen professionnel SACEAgents du MAA préparant l'épreuve écrite de l'examen professionnel SACE

Objectifs :Objectifs :

- Identifier les finalités de l?épreuve et les attentes du jury- Identifier les finalités de l?épreuve et les attentes du jury
- Lire et comprendre la problématique- Lire et comprendre la problématique
- Exploiter les documents- Exploiter les documents
- Hiérarchiser les informations- Hiérarchiser les informations
- Construire un plan et rédiger une introduction- Construire un plan et rédiger une introduction
- Gérer son temps- Gérer son temps
- Présenter et rédiger une copie respectueuse des règles de forme et de fond propres à la rédaction administrative- Présenter et rédiger une copie respectueuse des règles de forme et de fond propres à la rédaction administrative
- Savoir rédiger une note ou une lettre administrative- Savoir rédiger une note ou une lettre administrative

Contenu :Contenu :

- Apports méthodologiques et didactiques- Apports méthodologiques et didactiques
 - Finalité de l?épreuve - Finalité de l?épreuve
 - Sujets sous forme de lettre administrative ou de note administrative - Sujets sous forme de lettre administrative ou de note administrative
 - Éléments de rédaction administrative - Éléments de rédaction administrative
 - Structuration et syntaxe - Structuration et syntaxe
  - Gestion du temps  - Gestion du temps
  - Prendre des notes, organiser et rédiger sa réponse  - Prendre des notes, organiser et rédiger sa réponse
  - Étude du sujet avec corrigé  - Étude du sujet avec corrigé

Intervenants :Intervenants :

Carole FERRONCarole FERRON

Nombre de places disponibles :Nombre de places disponibles : 12 12

Période d'inscription :Période d'inscription : du 01/12/2023 au 03/05/2024   du 01/12/2023 au 03/05/2024  

Contact :Contact : ROHOU Denis - 05 87 79 84 61 - formco.draaf-nouvelle-aquitaine@agriculture.gouv.fr ROHOU Denis - 05 87 79 84 61 - formco.draaf-nouvelle-aquitaine@agriculture.gouv.fr
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