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Stage N°R31EX00016 - Session N°2024-00001

Préparation a I'épreuve écrite concours/examens pro filiere administrative

Du 17/06/2024 au 12/09/2024 (2 jours)

Lieu de formation : 31 CASTANET TOLOSAN CEDEX - EPL TOULOUSE-CFPPA Auzeville

Organisateur : DRFC Occitanie

Cette session est programmée en plusieurs périodes :

e Du17/06/2024 au 17/06/2024 ; Lieu : 31 CASTANET TOLOSAN CEDEX - EPL TOULOUSE-
CFPPA Auzeville

e Du 12/09/2024 au 12/09/2024 ; Lieu : 31 CASTANET TOLOSAN CEDEX - EPL TOULOUSE-
CFPPA Auzeville

Public visé :

Tout agent du MASA préparant |'épreuve écrite de I'examen professionnel SACS ou SACE ou le concours SA ou AAE.

Objectifs :

- Avoir une vision claire de la méthodologie de travail sur dossier, afin d'en connaitre les différentes étapes et d'étre capable
de les mettre en oeuvre de maniére efficace, en sachant gérer son temps, dans le délai imparti de I'épreuve.

- Avoir la capacité de traiter le sujet de maniere professionnelle et réaliste, en sachant comment analyser un situation, pour
en dégager une problématique et y apporter des pistes de solutions plausibles : il s'agit la de savoir repérer les informations
essentielles dans le dossier, en fonction du sujet.

- Avoir des points de repére concrets, quant aux divers documents susceptibles d'étre demandés dans ces différentes
épreuves écrites, en termes de formalisme (présentation, structure, organisation du plan, etc.) et de style rédactionnel (style
administratif, rédigé, télégraphique, etc.)

- S'exercer avec des devoirs en intersessions sur des sujets d'annales.

Organisation :

Présentiel.

Méthode pédagogique :

Des apports formatifs sont associés a des séquences de travail.

La premiére journée est axée sur la communication administrative écrite, les types d?écrits (note, lettre administrative?) et
leurs objectifs. Elle permettra également de s?exercer a la lecture rapide et efficace.

La deuxieme journée est essentiellement basée sur un travail individualisé en groupe et les travaux réalisés en intersession.
L?intervenante prendra en compte les spécificités des concours et examens professionnels présentés par les différents
participants et adapte son intervention et ses conseils en fonction de ceux-ci, en s?appuyant notamment sur les
recommandations des jurys précédents.

En intersession, un exercice de production écrite, a partir d?un dossier documentaire, sera demandé.

Nombre de places disponibles : 10
Période d'inscription : du 25/03/2024 au 17/05/2024

Contact : CARRANZA Aurélien - aurelien.carranza@agriculture.gouv.fr
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