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Stage N°RACIB00001 - Session N°2024-00005Stage N°RACIB00001 - Session N°2024-00005

Excel niveau 1 initiation  Excel niveau 1 initiation  

Du 21/11/2024 au 22/11/2024 (2 jours)  Du 21/11/2024 au 22/11/2024 (2 jours)  

Lieu de formation :Lieu de formation : 75 PARIS - ADELIE Paris 750009   75 PARIS - ADELIE Paris 750009  

Organisateur :Organisateur : DACFC DACFC

Public visé :Public visé :

Pré-requis :Pré-requis :
Maîtrise de l'environnement WindowsMaîtrise de l'environnement Windows
Savoir créer et mettre en forme un tableau, une base de donnéesSavoir créer et mettre en forme un tableau, une base de données

Tous les agents de l'administration centrale souhaitant s'initier au tableur, aux calculs et aux bases de données sur ExcelTous les agents de l'administration centrale souhaitant s'initier au tableur, aux calculs et aux bases de données sur Excel

Objectifs :Objectifs :

Gérer des donnéesGérer des données
Réaliser des tableaux et graphiquesRéaliser des tableaux et graphiques
Utilisation des fonctions fondamentales d'excelUtilisation des fonctions fondamentales d'excel

Contenu :Contenu :

Pré-requis :Pré-requis :
Maîtrise de l'environnement WindowsMaîtrise de l'environnement Windows
Savoir créer et mettre en forme un tableau, une base de donnéesSavoir créer et mettre en forme un tableau, une base de données

Interface, onglets et menus contextuels, notions de feuilles (Gestion, nom, déplacement, duplications...)Interface, onglets et menus contextuels, notions de feuilles (Gestion, nom, déplacement, duplications...)
SAISIE ET RECOPIE DE VALEURS : Sélection, saisie et modification de données textuelles et chiffrées, listes personnalisées etSAISIE ET RECOPIE DE VALEURS : Sélection, saisie et modification de données textuelles et chiffrées, listes personnalisées et
incrémentées TABLEAUX ET FONCTIONS SIMPLES : Opérateurs mathématiques Format de nombre - Mise en formeincrémentées TABLEAUX ET FONCTIONS SIMPLES : Opérateurs mathématiques Format de nombre - Mise en forme
MISES EN PAGE : Insertions de colonnes, lignes largeur, ...MISES EN PAGE : Insertions de colonnes, lignes largeur, ...
CREATION ET GESTION DE GRAPHIQUES : graphiques, histogrammes, etcCREATION ET GESTION DE GRAPHIQUES : graphiques, histogrammes, etc
FONCTION ET FORMULES : Moyenne, Max, Min, Nb, pourcentage, Si, ...FONCTION ET FORMULES : Moyenne, Max, Min, Nb, pourcentage, Si, ...
BASES DE DONNEES SIMPLES : Filtres standards et personnalisés, Sous-totaux, Tris ..BASES DE DONNEES SIMPLES : Filtres standards et personnalisés, Sous-totaux, Tris ..
ENREGISTREMENTS ET PARAMETRES D'IMPRESSIONENREGISTREMENTS ET PARAMETRES D'IMPRESSION

Observations :Observations :

Lieu de la formation : Paris 9èmeLieu de la formation : Paris 9ème

Nombre de places disponibles :Nombre de places disponibles : 9 9

Période d'inscription :Période d'inscription : du 14/06/2024 au 27/10/2024   du 14/06/2024 au 27/10/2024  

Contact :Contact : HENRY SEIMANDI Isabelle - 01 49 55 55 10 - formation.continue.administration.centrale.sg@agriculture.gouv.fr HENRY SEIMANDI Isabelle - 01 49 55 55 10 - formation.continue.administration.centrale.sg@agriculture.gouv.fr
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