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La fiche d'inscription comporte 4 aciers compétences et projet o

volets : .

1/ vos informations
2/ vos fonctions

3/ statut

4/ confirmation

=  N'oubliez pas de vérifier les
renseignements saisis sur la 4¢e fiche (confirmation) et de la

valider, faute de quoi votre demande ne sera pas enregistrée.

= Veillez & bien identifier dans la liste déroulante le nom de
votre référent de formation (fiche n°3) et & compléter le champ
«Courriel du responsable hiérarchiquey avec soin : en effet,
SAFIRE leur adressera un courriel leur demandant de valider
votre demande de formation et, sans cette double validation,
votre pré-inscription ne pourra pas étre prise en compte!

> Dés que vous aurez valide votre demande d’inscription,
vous recevrez un courriel vous confirmant votre pré-inscription.

Aftention : ce courriel ne signifie pas que votre inscription
a été validée. Seule la convocation que vous recevrez en
temps utile par courriel vous indiquera que vous étes bien
inscrit(e) a la formation souhaitée.

> Pour toute question, ou en cas de probleme, contactez
le référent de formation de votre structure.

Service d'affectation :

Référent(e) de formation :
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REPUBLIQUE FRANCAIS

PREFET DE LA REGION
PROVENCE ALPES COTE D'AZUR

Sysféme d’information pour
I’animation de la formation
interministérielle régionale

en Jétapes

- je me connecte a l'outil
2, je recherche une formation
&, je minscris & une formation

Saﬂre est I'outil d’information et de gestion
de I’offre de formation interministérielle en
région. Grace a cet outil, tous les agents
de I’Etat peuvent accéder et s’inscrire aux
formations interministérielles organisées en
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Pour se connecter a SAFIRE :

= inscrivez I'adresse hitp://www.
fonction-publique.gouv.fr dans la barre
d'adresse de votre navigateur internet
ourecherchez «portail fonction publiquen

= une fois sur ce portail, cliquez sur
I'onglet SAFIRE Formation :

s
; Le portal de la Fonction publique
= -

APPRENTIS DANS
LA FONCTION PUBLIQUE

= la page d’'accueil de SAFIRE s'affiche
et vous propose une carte des régions
de France. Cliquez sur la région PACA.

= vous accédez alors & I'ensemble
des formations inscrites au plan régional
interministériel et organisées :

- par la plate-forme RH
- par I'IRA de Bastia
- par les services de |'Etat.
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je recherche une formation

Les formations proposées sont classées
en 14 domaines :

01 - Management
02 - Ressources Humaines

03 - Parcours individualisés de formation et de
reconversion, développement personnel a visée
professionnelle

04 - Préparation aux épreuves de Concours et des
examens professionnels

05 - Environnement professionnel

06 - Hygiéne Santé et Sécurité au Travail

07 - Politiques Publiques nationales

08 - Achats publics

09 - Economie, finance et gestion

10 - Techniques juridiques

11 - Communication et service aux usagers
12 - Informatique et bureautique

13 - Langues

14 - Formations spécifiques aux missions des
ministéres (dont formation DRF)

= Pour chaque domaine de formation,
vous voyez le nombre de formations
disponibles :

Domaines de formations en Provence-Alpes-Cote d'’Azur
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02 - Ressources Humaines
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= En cliquant surlafiéche bleue & droite
de |'écran, vous accédez au contenu
du domaine de formation choisi :

01-Management :
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Gestion du stress
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Management de la fonction accuell
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= En cliguant sur la fleche bleue
en regard de la formation choisie
vous pouvez Vvisudliser le contenu
pédagogique de cette formation.

= Si cette formation vous intéresse,
vous pouvez également visualiser les
sessions proposées et choisir celle &
laquelle vous souhaitez participer :

Sessions et demandes d'inscription :

= En cliquant sur gje fais une demande
d’'inscriptiony vous accédez au
formulaire de pré-inscription en ligne.




