
Comment et pourquoi obtenir avec RenoiRH un fichier indiquant les adresses mails des agents convoqués ? 

 

Pourquoi ? 

- Lorsqu’il y a plus de 15 destinataires (stagiaires + copie aux supérieurs hiérarchiques /  LES AGENTS EXTERNES 

NE SONT PAS COMPTABILISES), le mail de convocation habituel ne s’ouvre pas avec les adresses mails mais 

seulement avec le texte de convocation. Il n’y a pas de copie envoyé aux agents externes ni aux agents pour 

lesquels nous avons fait les inscriptions à la main et même si ceux-ci sont dans la base renoirh formation 

Dans ce cas, afin de ne pas saisir à la main les adresses mails (temps passé et risque d’erreur), il est possible 

d’obtenir un fichier cvs listant les mails des destinataires. Ce fichier pourra ensuite être ouvert avec Excel et 

utilisé(cf séquence 5 page 10 du manuel utilisateur): 

- soit pour copier/ coller chaque adresse individuellement dans le mail de convocation 

- soit pour réaliser un mailing avec la messagerie 

-  

- Lorsqu’on a besoin de communiquer les adresses mail à un formateur/prestataire 

 

- Lorsqu’on a besoin d’envoyer un mail aux stagiaires, autre que la convocation 

 

Comment ? 

1°) Choisir le numéro du stage 

 

2°) Puis Définir les sessions /Gérer les inscriptions/imprimer les courriers électroniques 

 

  



3°) Choisir le menu email 

 

 

 

4°) Puis le menu : destinataires du mail, et enfin  

 

 

 

 

  



 

5°) Choisir : Ouvrir le doc tel quel 

 

Le fichier qui s’ouvre indique plusieurs colonnes. Choisir de garder ou pas toutes les colonnes et enregistrer le 

tableau sous A en lui donnant le nom adequat 

 


