MON SELF MOBILE - ACCES SUPERIEUR HIERARCHIQUE

Je me connecte sur MonSelfMobile (voir fiche de procédure : « MonSelfMobile - connexion »)

Je peux consulter mon profil, ma carriére et m’inscrire a des formations (voir fiche de procédure:
« MonSelfMobile — acces agent »)

Onglet « Taches » : je peux consulter les demandes de formation de mes agents

Un numéro en rouge s’affiche pour me dire combien de demandes sont en attente de validation
de ma part.

Liste des formations
> Filtres

Libellé Identifiant Entité organ

Suivi et complétion des demandes

Date de création Demandeur

6@ Formation

Pas de données a afficher.

Historique
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Onglet « Formation » : je peux consulter I'offre de formation accessible a mes agents, je peux

suivre et compléter les demandes de formation de mes agents et j'ai accés a I'historique de
formation

2  Responsable Responsable

Q0
I
2, Agent 583 SG/SREUMISIRH LEF par exception
"

Deux profils sont possibles :
- Responsable SG/SRH/MISIRH : je suis responsable identifié sur mes agents (ou j'ai regu une
délégation provisoire du supérieur hiérarchique)
- Responsable par exception: le supérieur hiérarchique des agents n‘est pas un agent du
MAA et ne peut donc pas valider les demandes. Je suis indiqué dans RenoiRH comme
valideur des actions de formation des agents concernés.

Sur cet onglet, je peux:
- Consulter I'offre de formation ouverte a mes agents et faire des recherches en utilisant les
filtres (comme pour les agents) 2 « Liste des formations »
- Suivre et compléter les demandes de formation de mes agents - « suivi et complétion des
demandes »
- Acceéder a I'historique de formation de mes agents (formations suivies par I'agent sur les 5
dernieres années) > « Historique »

(‘F‘ P R agP o 8  Responsable Responsable
&) H uBb gent 58 SG/SREUMISIRH 4?\9 par exception
S

Liste des formations

» Filtres
Libellé Identifiant Entité organisatrice E-Leaming Heures
251 formations trouvées
Suivi et complétion des demandes Sélectionnez un agent 3
Date de création Demandeur Formation
f}g Formation
Pas de données & affichier.
Historique

Pour cela, je sélectionne dans la liste déroulante le nom de I'agent concerné:

J'accede a la liste des demandes de formation de I'agent et je me sers de la loupe pour avoir plus

de détails :

Suivi et compléti

Date de création Demandeur Formation

Accompagner L'éléve Dans Son Choix D'orientation
(NFE1EA0007) ™

Accompagner L'éléve Dans Son Choix D'orientation
(NFELEAQ007)

Historque ]

Cet agent n'a effectué aucune formation

Cet hi ique affiche vos fi ti suivies les 5 demiéres années. Si vous souhaitez I'historique de toutes les formations suivies, vous pouvez demander votre livret
de formation auprés de votre gestionnaire de formation.
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Agent Droits acquis Droits en cours Solde prévisionnel

Détail de la formation

Accompagner I'éléve dans son choix d'orientation
t NFEIEAQ007
Non
18:00 &

Type de formation et session choisis

Agent Typologie DIF/CPF Motif Session

- e al{ i s
travail

Etapes et commentaires

od—

Je suis motivée

Commentaire

manue de

o ==

Je peux ensuite mettre un commentaire sur la demande de I'agent et :
- Lavalider
- Larefuser: je dois alors indiquer un motif de refus :

Agent UECr Y Motif de la décision X Session

: Motif de refus * )
- Adapt“’:’" a‘flm Sélectionnez une valeur... ,Ly] 2022-00001( )
B scicciornez e vaewr. | 7

Sélectionnez une valeur...
Etapes et commentaires LA Mot
formation déja suivie

formation inadaptée !
Demande . . Envoyé
0 : . | formation non prioritaire
Je suis motiy
nécessité de service

Commentaire
manque de motivation

VALIDER REFUSER

Lorsque je retourne sur la partie « Suivi et complétion des demandes » et que je clique sur la loupe
correspondant a la formation que je viens de refuser, je peux voir ceci :

Le supérieur hiérarchique ayant refusé la demande de formation (validation opérationnelle), la
validation RH finale (RLF) est forcément rejetée aussi.
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Accompagner a la mise en place d
responsable

Suivi détaillé de la demande

Fermer |a fenétre

Accompagner L'éléve Dans Son Choix D'orientatl

(NFE1EA0007) formations trouvées
Demande - transmise le 20/12/2021 par moi-méme
Suivi et complétion des d : (AGR000232220)
o 4 .
Validation opérationnelle Validation RH finale
Formation non prioritaire :
20/12/2021 ation Q

Avis du responsable hiérarchique

14/12/2021

mangue de motivation

Historique : (AGRO00232220)
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Onglet « Délégation » : je peux déléguer mon réle de supérieur hiérarchique (responsable
opérationnel) a un autre agent MAA, pour une durée limitée

Il faut alors indiquer les informations suivantes:
e Le bénéficiaire de cette délégation
e Lerdle a déléguer (« Responsable opérationnel »)
e Le type de délégation (« Partageé » : le supérieur hiérarchique et le bénéficiaire pourront voir
les demandes des agents)
e Ladate de début de la délégation
e Ladate de fin de la délégation

Déléguer un role

= champs obligatoires
Bénéficiaire *

Rale a déléguer * Type de délégation *
Responsable opérationnel (MMGRHIE(000000000001CSGHSO0 = Partage

Date de début * Date de fin *
20/12/2021 i/ mm /[ aaaa

_pﬁ Délégations
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