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Egalité + Fraternité

REPUBLIQUE FRANCAISE



Direction régionale de l’alimentation, de l’agriculture et de la forêt 
de  Bourgogne-Franche-Comté

Procédure administrative de mise en place  des Actions Locales 
	
	EPL organisateur
Contact : RLF de l’EPL
	DRFC
Contact : Françoise PICOT :
formation.draaf-bourgogne-franche-comte@agriculture.gouv.fr


	Demande de création de la formation sous SAFO
	Envoi à la DRFC de la demande création en indiquant : 
· Intitulé

· Dates et horaires

· Nombre de places

· Date de clôture des inscriptions


	

	Codification sous SAFO
	
	Codification de la formation et transmission du code SAFO à L’EPL organisateur



	Avis de formation
	Diffusion de l’avis de formation au sein de l’EPL
	Diffusion de l’avis de formation aux EPL BFC
 (si formation ouverte aux autres EPL)

consigne inscriptions sous SAFO + mail à RLF organisateur

	Sélection des participants 

constitution de la liste de participants

Invitations

Aspects logistiques (réservation de salle, repas..)
	Fait par le RLF

	

	Demande d’OM pour les agents externes
	Transmission de la liste des participants extérieurs à l’EPL à la DRFC 

	Envoi par mail aux participants extérieurs de la liasse contenant invitation + demande d’OM + autorisation d’utilisation du véhicule personnel

	Listes d’émargement
	Etablissement de la liste d’émargement et envoie à la DRFC
	

	Validation des présences sous SAFO
	
	Validation des présences sous SAFO et envoi des attestations de stage
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