Ex FORMCO Export des stages/sessions depuis FORMCO en

MINISTERE . .

DE UAGRICULTURE Formation professionnelle date du 20/05/2024
ET DE LA SOUVERAINETE .

ALIMENTAIRE et développement

B des compétences

Stage N°RACIA00003 - Session N°2024-00002
Outil REPONSESQuestions Ecrites parlementaires

Du 14/10/2024 au 14/10/2024 (0.5 jour)

Lieu de formation : 75 PARIS - Paris MAA Site Varenne
Organisateur : DACFC

Public visé :

Agents en directions de I'administration centrale (DGPE, DGAL, DGER, SG) et DGAMPA et particulierement les rédacteurs des
questions écrites
Agents du Cabinet et du bureau du Cabinet

Objectifs :

Etre en capacité de traiter des dossiers de questions écrites, notamment pour la saisie et la modification des projets de
réponse.

Il est nécessaire de venir avec son PC portable. Avoir un compte sur REPONSES ou faire la demande de création en
transmettant un mail a par courriel a I'adresse suivante : denis.gagnard@agriculture.gouv.fr)

Contenu :

- Modalités de connexion et présentation des principes de I'outil

- Gérer les parameétres de son compte

- Recherche des QE

- Espace de travail : boutons actions et verrou

- Bordereau : informations du dossier et Journal

- Fond de dossier : documents joints

- Parapheur : question et rédaction/modification du projet de réponse

- Comparateur de version

- Feuille de route : modifications, gestion de I'étape et note d'étapes

- Présentation des dossiers connexes et allotissement, des exports et requétes disponibles

Méthode pédagogique :
Présentation des fonctionnalités sur un écran a partir de I?environnement REPONSES FORMATION. Il est ensuite proposé aux

participants d'effectuer leur propre saisie sur des dossiers fournis par les formateurs. Ces dossiers ont une feuille de route
ciblée sur la direction propre a chaque participant.

Intervenants :

Agents du Bcab

Nombre de places disponibles : 12
Période d'inscription : du 08/04/2024 au 30/09/2024

Contact : HENRY Isabelle - formation.continue.administration.centrale.sg@agriculture.gouv.fr
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